РЕЗЮМЕ

Фамилия имя

Дата рождения:
Семейное положение: (статус, дети, их возраст)
Адрес: город проживания, готовность/неготовность к переезду
Телефон:
E-mail: 
Цель: используйте здесь определенное название работы или должности, или кратко опишите тип работы, которую Вы ищете. Например: реализовать свои умения и навыки в крупной компании на позиции ………………… 
Опыт работы:
	Месяц и год начала работ в должности – месяц и год окончания работы в должности


	Название компании

Краткое описание деятельности компании (производство, логистика, др)

Название занимаемой должности

Функциональные обязанности

Достижения

	Месяц и год начала работ в должности – месяц и год окончания работы в должности


	Название компании

Краткое описание деятельности компании (производство, логистика, др)

Название занимаемой должности

Функциональные обязанности

Достижения


Период работы в компании описывайте в порядке, ОБРАТНОМ хронологическому. Следите, чтобы функциональные обязанности были описаны в одном стиле: либо глаголами действия, либо существительными. Например:

Глаголы действия:

Формировал и сдавал отчетность в соответствующие фонды

Существительные:

Формирование и сдача отчетности в соответствующие фонды
Если особенных достижений нет, о них можно не писать. Если есть, формулировать их лучше с помощью глаголов совершенного вида от первого лица: сделал, построил, разработал, внедрил и т.д.
Образование:
	Год поступления – год окончания 
	Название учебного заведения

Факультет

Специальность

Форма обучения

	Год поступления – год окончания 
	Название учебного заведения

Факультет

Специальность

Форма обучения


Дополнительное образование:

	Период обучения 
	Название курсов, тренер

	Период обучения 
	Название курсов, тренер


Период обучения описывайте в порядке, ОБРАТНОМ хронологическому. 
Дополнительная информация:

Опишите дополнительно имеющиеся знания и навыки, имеющие непосредственное отношение к профессиональным компетенциям. Например, знание иностранного языка, уровень владения ПК или специализированными программами, наличие водительских прав.
	
	


Личные качества:

Опишите свойственные Вам личные качества, например: активная жизненная позиция, ответственность, инициативность и т.д., но не более 5 -7. 

Ожидания по зп: укажите сумму, от которой Вы готовы отталкиваться при рассмотрении предложений.
